[ > S & : . R
o & e
> [ > ._,~‘ Gll'(‘-‘“dc
o = (-3 = - | 9 [ 3 = LE b!pll':::!.f:
bt t o> > » " .. e glronGE T
S A S > - ——

GUIDE UTILISATEUR
« e-Partenaires »

Effectuer sa demande de subvention en ligne

\_ )
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Les préalables a la saisie d’'une demande de subviemt en ligne

1. Utilisez de préférence les navigateurs Mozilla Firefox ou Google Chrome pour vous connecter
(téléchargeables gratuitement).

2. Vous devez disposed’'un compte d’accespour saisir votre demande de subvention
Si ce n'est pas le cas, faites une demande deiamédé compte d’'accésur le portail Gironde.frselon la
procédure décrite page 8

3. Munissez-vous depieces ou informationssuivantes :

= Pieces a numérisefelles seront a annexer a la demande de subvgntion
- votre fiche INSEE (n° SIRET)

- Le récépissé de déclaration en préfecture, la datpublication de la création au JO, et la date de
derniére modification (déclaration en Préfecture)

- Les statuts

- Un RIB (méme nom et adresse que la fiche INSEE)

- Le compte de résultat du dernier exercice approuve,

- le budget prévisionnel de I'association et de i@c{ou manifestation),
- la situation de trésorerie a la fin de I'exercieel’dnnée écoulée

<= Informations :
- au 31 décembre de I'année écoulée : les emfioimbre et équivalent temps plein (ETP) les adttigre
et les_ bénévoles

- Savoir si & montant global de subventions publiques (subwesten numéraire et en nature) percu par
votre association au cours des 3 derniers exeregtaaférieur ou supérieur a 500 000 €.

- le cas échéant
- la date de reconnaissance d'utilité publique
- La date, le type d’agrément
- Le nom de la fédération ou de I'Union a laquéissociation est affiliée
- Le numéro de licence entrepreneur du spectadiecsattégorie

4. S'il s'agit d'un renouvellementde demande de subvention :
Une majorité de champs seront déja pré-remplisilleze a les vérifier et les corriger si besoin.
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Le chemin d’accés a I'espace subventions

Vous devez vous connecter sur le gite/w.gironde.fr,
<= rubrique« MENU »
< cliquer sur ldien « ASSOCIATIONS »
Laissez-vous guider...

Gironde

LE DEPARTEMENT
gironde.fr

[>>

LE DEPARTEMENT

GRANDS PROJETS

ENVIRONNEMENT

SERVICES EN JEUNESSE

LIGNE
ENFANCE ET FAMILLE
vl 1 SANTE / SEXUALITE
CONTACT INSERTION / RSA LA GIRONDE S'INVENTE GIRONDE RESSOURCES

= o
HANDICAP / GRAND AGE

EGALITE FEMME/HOMME TOURISME

LOGEMENT

CULTURE

SPORT / LOISIRS

ECONOMIE LOCALE

DEPLACEMENTS

ACTEURS JEUNESSE
ASSOCIATIONS

COLLECTIVITES

ENVIRONNEMENT

espaces naturels -
biodiversité - climat
énergie - eau et

assainissement -
Iahoratoire d'analvse

GRANDS PROJETS

Projet Déplacements
Durables Nord Bassin -
@ Gironde 2033 - Agenda 21 -

Europe et coopération
internationale - Hart déhit

LA NATURE FAIT SON SPECTACLE

JEUNESSE

colléges - conseil
départemental des jeunes -
projets - insertion sociale
et professionnelle

Gironde

LE DEPARTEMENT

Recherche | Tapez votre recherche

ASSOCIATIONS

‘gironde. fr

SERVICES EN
LIGNE

=
CONTACT
PPACTES TERRITORIAUX

ESPACE SUBVENTIONS BENEVOLES ASSOCIATIFS

LES RESSOURCES

fiches pratiques - Centre
E E Départemental de
Ressources a la Vie

Associative - services et
moyens

SERVICES EN LIGNE
Forum des associations -
subventions - univers
acteurs jeunesse - appels &
projets - manifestations
responsables

= ESPACE BENEVOLES

rendez-vous - programme -
calendrier - inscription -
temps d'échanges
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Gironde

LE DEPARTEMENT
gironde.fr

Recherche | Tapez votre recherche n

ASSOCIATIONS

& Accueil > Associations > Services en ligne

SERVICES EN

LIGNE
w Twitter

SERVICES EN LIGNE

=
CONTACT Cet espace regroupe toutes les démarches que vous pouvez effectuer directement en ligne, comme par exemple suivre votre
demande de subvention, demander un prét de gobelets Ecocup, vous inscrire & une manifestation Jeunes au stade, vous
inscrire a des journées ou événements du Département...

A Mail

g Imprimer

Vous cherchez une information sur :

> CONSULTER LESPACE SUBVENTIONS
DEMANDES - SUIVI
S'INSCRIRE AU FORUM DEPARTEMENTAL SUR LA VIE ASSOCIATIVE voir °
INSCRIPTIONS - FORUM - ECHANGES
S'INSCRIRE AUX SESSIONS DES "RDV BENEVOLES ASSOCIATIFS" voir
INSCRIPTIONS - SESSIONS - ECHANGES
TELECHARGER LE LOGO DU DEPARTEMENT . ‘
voir
ironde
b 9,,[ aTE E b ASSOCIATIONS Recherche | Tapez votre recherche n
gironde.fr
= Accueil > Associations > Services enligne > Consulter IEspace subventions »
MENU
PARTAGER
- CONSULTER L'ESPACE SUBVENTIONS
f Facebook
SERVICES EN
LIGNE r 5 o " soi i & ¢
Cet espace vous permet d'accéder aux différents dispositifs d'aide du Département de |a Gironde.
) ) . ) i L 4 Twitter
Vous pouvez faire votre demande de subvention en ligne, la modifier ou la compléter, et suivre vos demandes en cours.
CONTACT Un guide utilisateur vous est proposé afin de vous accompagner dans votre démarche : nous vous recommandons de le lire
attentivement avant de débuter votre saisie. A Mail

Pour une meilleure navigation, utilisez de préférence Mozilla Firefox ou Google Chrome.

Q Imprimer

DOCUMENT A TELECHARGER :

|L GUIDE DE SAISIE SUR EPARTENAIRES (PDF - 1.21 Mo)

» FAIRE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

ou

SUIVRE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a laisaisbventions aux associations — Guide Externe 5/22
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> Vous accédez aux différents dispositifs d'aide du Département de la Gironde :
ChoisisseZa thématique souhaitéeselon le type de projet et/ou les domaines d’activités de votre association.
Ici par exemple « culture »

b 9,11:2,]},93 ASSOCIATIONS Recherche | Tapez votre recherche m
= Accueil > Associations > ions pour les iati [§) Ecouter ) p-
MENU
PARTAGER
) SUBVENTIONS POUR LES ASSOCIATIONS
f Facebook
SERVICES EN
LIGNE . . | . L L
Vous trouverez ci-dessous la liste des subventions a destination des associations.
L 4 Twitter
]
Vous pouvez aussi consulter les appels & projets en cours.
CONTACT
N Mail
CONSULTER LES APPELS A PROJETS EN COURS
g Imprimer

Choisir une thématique
ECONOMIE SOCIALE ET SOLIDAIRE voir

JEUNESSE voir

» I CULTURE voir

> Choisissez le type d'aide qui correspond a votre projet.
Si vous ne trouvez pas l'aide souhaité€bdgsitez pas a contacter le Département pour tout renseignement au :

” LCE;DLESEH S ASSOCIATIONS Recherche | Tapez votre recherche m
= Accueil > Associations > Subventions pour les associations > Culture [@) Ecouter ) p
MENU
- PARTAGER
) [ASSOCIATIONS] CULTURE
f Facebook
SERVICES EN
LIGNE
AFFINER VOTRE RECHERCHE
[] Acces aux pratiques artistiques [] Animation des patrimoines (3) [] Lecture et vie littéraire (1) L Twitter
! et culturelles (2)
CONTACT Soutien a la vie artistique et a Mail
culturelle (2)
B Imprimer

SAUVEGARDE DES VILLAGES ANCIENS

PETIT EQUIPEMENT APPRENTISSAGE MUSICAL

» ACQUISITION DE PETIT MATERIEL POUR LES ASSOCIATIONS

ANIMATION DES PATRIMOINES CULTURELS

APPRENTISSAGES ARTISTIQUES ET CULTURELS

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe 6/22
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2 Undescriptif précidu dispositif sélectionné apparait a I'écran.
Nous vous invitons a en prendre connaissanedin de savoir si votre projet correspond a I'gideposée.
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b’ Gironde ASSOCIATIONS Recherche

LE DEPARTEMENT
———— gironde.fr

Accueil > Associations > Subventions pour les associations > Culture >
Acquisition de petit ériel pour les

ACQUISITION DE PETIT MATERIEL POUR LES ASSOCIATIONS

Tapez votre recherche

| [ Ecouter »

OBJECTIFS

Permettre aux associations le développement de leur activité par le biais d’'une aide & I'acquisition de petit matériel

BENEFICIAIRES

Associations culturelles girondines.

DESCRIPTION DE L'AIDE

PARTAGER
f Facebook
L Twitter
N Mail
a Imprimer

L'aide est apportée sous forme de subvention pour I'acquisition de petit matériel nécessaire a I'activité de I'association.

> En bas de la page de ce descripfifiis trouverezes lienspour :

= DEMANDER UN IDENTIFIANT (+ mot de passe) : Création d’'un compte d’'accés

= EFFECTUER UNE DEMANDE de subvention en ligne

= SUIVRE LA DEMANDE

SERVICES EN
LIGNE

~
CONTACT

LE DEPARTEMENT
gironde.fr

e Gironde ASSOCIATIONS Recherche

DESCRIPTION DE L'AIDE

L'aide est apportée sous forme de subvention pour |'acquisition de petit matériel nécessaire a I'activité de I'association.

Dispositif géré par la Direction de la Culture et de |a Citoyenneté.

DEMANDE ET SUIVI DE SUBVENTION

Pour effectuer une demande de subvention ou suivre vos dossiers en cours, vous devez disposer d'un identifiant.

DEMANDER UN IDENTIFIANT

Si vous avez des identifiants, vous pouvez effectuer votre demande de subvention en ligne ou suivre votre dossier :

EFFECTUER UNE DEMANDE SUIVRE VOTRE DEMANDE

Tapez votre recherche
PARTAGER
f Facebook
¥ Twitter
¥ M
g Imprimer

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe

7122




.‘ -
>

. . » .
>y @ oGl -~
. . > - ~: wond
- (Y= i S Gironde
g bbb * bl > - LE BEPARTEMENT
»."-‘,:‘ L. P > Al L 2 . . | FOTTE

Demander un compte d’acces pour saisir votre demande de subvention

Cliquer sur« DEMANDER UN IDENTIFIANT  ».

‘ Gironde ASSOCIATIONS Recherche | Tapez votre recherche m

LE DEPARTEMENT
gironde.fr

Dispositif géré par la Direction de la Culture et de la Citoyenneté.

MENU
PARTAGER
a DEMANDE ET SUIVI DE SUBVENTION f Facebook
SERVICES EN
LIGNE Pour effectuer une demande de subvention ou suivre vos dossiers en cours, vous devez disposer d'un identifiant.
L 4 Twitter
» ﬂ DEMANDER UN IDENTIFIANT .
CONTACT ¥ Ml
Si vous avez des identifiants, vous pouvez effectuer votre demande de subvention en ligne ou suivre votre dossier : B Imprimer

EFFECTUER UNE DEMANDE SUIVRE VOTRE DEMANDE

¥ A savoir :

= Le compte d'acceés n'est pas généré automatiquemeus, recevrez votre identifiant et votre mot de
passe par courriel.

= L'octroi d'un compte d'accés (ou compte utilisatees} nominatif : la personne qui dispose d'un compte
d’acces bénéficie d'un statut « administrateur » lui donnant la possibilité de créer des comptes pour
d’autres membres de I'associatioia le lien « Gérer Utilisateurs »dans« Espace subventions >puis
« Suivre votre demande de subvention.»

= |l faut respecter les minuscules et les majuscudscddes d’'acces.

= Un formulaire est en ligne en cas de perte du maidse.

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe 8/22



Les informations demandées pour la création d’'un compte d’acces

Demande de compte pour associations

Les champs précédés de * sont obligatoires

* PROJET

Des &tudes

Le fonctionne mert général
Urie manifestation oo un projet
Des trawvau

Des acquisitions de matériel

% DESCRIPTION DE VOTRE PROJET

IMMATRICULATION SIRET EN COURS

oui
non

HUMERO SIRET

]

CODE ACTIVITE PRINCIPALE EXERCEE

]

% HOM DE LA STRUCTURE / RAISON SOCIALE

“* ADRESSE

% CODE POSTAL

BOITE POSTALE

]

% TELEPHONE

% E-MAIL

PERSONHE PHYSIQUE DEMANDANT LA CREATION DU COMPTE
& HOM

# PRENOM

“# TELEPHOMNE

“ E-MAIL2

“ FONCTION

“* AVEZ-VOUS DEJA PERGU UNE SUBVENTION DU CONSEIL GENERAL

oui

non

L'octroi d'un compte ne préjuge pas de I'accord d'une subventio

-

| 2
>

Gironde

DEPARTEMENT
e gironde i

¥ Le n° de SIRET n'est pas obligatoire a ce stade. Toutefois, si vatrassociation est déja immatriculée, nou

vous recommandons de l'indiquer.

¥ Nous attirons votre attention sur le fait quece numéro sera obligatoirdors de la saisie de votre demande d

subvention.

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe
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Saisir votre demande de subvention

Muni de vos codes d’acces, cligur « EFFECTUER UNE DEMANDE ».
2 voir chemin d’accés p 4-5

1
- CONSULTER L'ESPACE SUBVENTIONS P
SERVICES EN
LIGNE i e . . . q
Cet espace vous permet d'accéder aux différents dispositifs d'aide du Département de la Gironde.
- Vous pouvez faire votre demande de subvention en ligne, la modifier ou la compléter, et suivre vos demandes en cours. L 4
]
CONTACT Un guide utilisateur vous est proposé afin de vous accompagner dans votre démarche : nous vous recommandons de e lire
attentivement avant de débuter votre saisie. N
Pour une meilleure navigation, utilisez de préférence Mozilla Firefox ou Google Chrome.

DOCUMENT A TELECHARGER :

¥, GUIDE DE SAISIE SUR EPARTENAIRES (PDF - 1.21 Mo)

» FAIRE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

ou

SUIVRE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

Facebook

Twitter

Mail

Imprimer

Saisissez/0s codes d’'acces : identifiant et mot de passe.
> Attention aux majuscules et minuscules

= lateforme Y
’ artenaires
Identifiant rn
Mot de passe u » 0K

Cas patrticulier des Clubs OMNISPORTS

> La P"®partie du formulaire (5 premiéres pages) concerne Iidentification et les coainpf@sb omnisports.

> La Z™partie se rapporte aux informatioper sectionsportive

Une fois la £ demande validée « envoyée au Département », attendez un délai de 30 minutes pour saisir la demande suiva

les données des 5 premieres pages seront ainsi reportées automatiquement et pré-remplies.

inte :

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe
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A lire attentivement pour la bonne utilisation du formulaire

> Navigation sur le formulaire :

g’Accéder a la page suivante aprés avoir complété les informations obligatoires

- Accéder a la page précédente apres avoir complété les informations obligatoires
I3Enregistrer sa saisie afin deursuivre sa demande ultérieuremenvia le suivi des demandes
.’Valider et envoyer de votre demande au Département de la Gironde pour instruction

> S deschamps obligatoiressont oubliés odes erreurs détectégde message suivant s'affichera en haut de la page

Liste des erreurs sur la page

1 Vous devez saisir le lieu
2 Format de téléphone invalide

Tous les champs obligatoires du formulaire soahgéset présententn astérisque: I ﬂ

Tant qu'un champ n'est pas rempli ni rafraitehisymboleﬂreste affiché.

Une aide est proposée derrigzesymbole
Cliquer sur le symbole pour visualiser I'aide.

Lors d'une saisie dans un tableau, s'il vous manque des lignes pour le compléter, vous pourrez en ajouter en utilisant
le lien 8 Ajouter une ligne

¥ Soyez attentif aux messages d’information en haut ou en bas de page
Par exemple :

1. Pour gu'une saisie soit prize en compte, vous devez rafraichir 'ecran en cliquant sur le champ suivant.
2. Four les references bancaires, vous devez saisir le Rib ou ['han.
3. Les numéros de télephone doivent Btre saisis avec le . comme caractére de séparation.

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe 11/22



E & g :
b . 6] "o P 2
T " > Gironde
(-3 * =l [ 3 = LE DEFARTEMENT
> - > i g 3 e - ‘__..’um:m'!-ﬂ_.

.

¥ Complétembligatoirement les rubriques suiond roseavec umastérisque rouge

IDENTIFICATION DU TIERS

NUMERQC IMMATRICULATION INSEE (SIRET) : :

NOM STATUTAIRE (MOM S0US LEQUEL LASSOCIATION A ETE F
DECLAREE EN PREFECTURE) - UG 33 BORDEALUX UNION CONSOM

SIGLE OU NOM USUEL (S| DIFFERENT DL MOM STATUAIRE) | |UC 33 BORDEALR UNION COMSOM

ADRESSE DU SIEGE SOCIAL

ADRESSE 17 crs Balguerie Stuttenbery X
LIEU DIT, ESCALIER, BAT :
BOITE POSTALE :

GODE POSTAL : [azaon *

COMMUNE BORDEAUX i

TELEPHONE 09.99.99.98.99  * o

Fax @

ADRESSE ELECTROMIQUE : courriel @cg33.fr ) B

ADRESSE SITE INTERMET

< Saisir len® de téléphorfeavec lepoint « . »comme caractére de séparation
<= Veillez a ce que les informations soient mises a jour si nécessaire.

¥ Cliquer surEtape suivantepour poursuivre la demande.

= Le bouton = Enregistrer sa saisigpermet de conserver les données saisies et deuposarsa
demande ultérieurement via le suivi des demandes (procédure décrite page 17).

= Des champs sontynamiques si on clique OUI, des questions apparaissent :

e
S

el ! [ ] ey A
s epartenalres aon W
iy A TR e gt

VOTRE ASSOCIATION
VOUS ETES UNE ASSOCIATION DECLAREE ET PUBLIEE LOI 1901 J®0Ul ONON
N° DU RECEPISSE DE DECLARATION DEPOSEE EN PREFECTURE OU N° —; |
—

D'IDENTIFICATION AU REGISTRE NATIONAL DES ASSOCIATIONS (RNA)
Date — O

OBJET DE VOTRE ASSOCIATION (CF STATUTS) -

A
VOUS ETES UNE ASSOCIATION RECONNUE D'UTILITE PUBLIQUH m
VOTRE ASSOCIATION EST-ELLE SOUMISE AUX IMPOTS COMMERCIAUX FPOUR TOUT OU PARTIE DE SES ACTIVITES

(IMPOTS SUR LES SOCIETES, TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE, CONTRIBUTION ECONOMIQUE TERRITORIALE) ? O
OUl ®NON

VOUS ETES UNE ASSOCIATION AGREEE (OOUI @NON

VOUS ETES UNE ASSOCIATION AFFILIEE A UNE FEDERATION, UN RESEAU, UNE UNION OOUI ®NON

¥ En cliquant sur Igoint d’interrogation uneinfo-bulle apparait.
Une aide ou des exemples non exhaustifs sont affichés.

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe 12/22
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Données comptables et budgétaires

¥  Quelques précautions :

e Pour qu'une saisie soit prise en compte dans uhge;el est nécessaire déquer sur le champ suivant.
o Lors de la saisie des chiffresfention au 0 affiché par défaut

e Ne pas saisir les décimales

¥ Pour vous aider dans votre saisie, vous pouvez vous reporter aux exemples fournis sur 'annexe p. 22

Le budget prévisionnel de I'association

¥ Complétez obligatoirement les rubriques fsurd rose avec un astérisque rotge

AMNNEE DE L& DEMANDE DE SUBVENTION :
MOM DE LASSOCIATION |

BUDGET PREVISIONNEL DE L'ASSOCIATION

0

[RTaR- LN =Tat=Tnl =0 AN AR AT A Bl

Prestations de serices &)
Achats matigres et fournitures &)

Autres fournitures

Locations &)

L=/ L=/
0 0
70 Vente de produits finis, de marchandises,
0 prestations de services dont produits de tarification I ]
¥
| 0
I 1}
| 0
0 (2] 0
I 1] Départernent de la Gironde _
_

¥ Contributions volontaires : seulela partie droite du tableau est & saisir.

860 Secours en
nature

861 Mise 3
disposition gratuite
de hiens et senice

862 Prestations

864 Personnel

\‘!,_I

0 870 Bénevolat &)

0 871 Mise 4 disposition de biens &)

1] 872 Prestations 4

Inl 075 Dione an hatire <o

V3 Guide utilisateur e-partenaires — aide a la saisie subventions aux associations — Guide Externe

13/22



>

. >

Tty @ S
. " > > Gironde
e [ = ey > G = LE BEPARTEMENT
»."-‘,:‘ L. P »> > [ . e g1 FOTRIE

L a situation de trésorerie au 31 décembre de 'année précédente

¥ Nota: pour les associations nouvellement créées (againts d'un an d'ancienneté), la saisie de la situation
de trésorerie et du compte de résultat sera désactivée.

Montant total de la Trésorerie (DISPONIBILITES) : €

Il est égal a la somme :
- du solde du relevé bancaire
- du solde du fonds de caisse (liquidités)
- du solde de I'argent placé (ex : épargne)

Montant du Résultat de 'exercice approuvé : j€

Il est égal a la différence entre le montant total Produits (recettes) et le montant total Charges (dépenses) du
COMPTE DE RESULTAT de l'association.

L e compte de résultat

Compléter I'intégralité du document correspondantiernier exercice écoulé

L ' >
F » ,u serARTen iy
> g
»
1. Saisir PRIORITAIREMENT |'année de demande de la subvention.
2. Saisir les montants SANS CENTIME.
COMPTE DE RESULTAT APPROUVE DE L'ASSOCIATION
ANNEE DU DERNIER EXERCICE APPROUVE : pote 2 '
NOM DE L'ASSOCIATION : !
o w
0 0
0 70 - Vente de pi its finis, de i P i de services ]7D =
2
6040 - Prestations de services 0
6010-8050 - Achats matiéres et fournitures 0
6061-6068 - Autres fournitures ¢, 0
0 %) 0
6130-6140 - Locations ¢, [ 7442 - Département de la Gironde []
6150 - Entretien et réparation &, 0
6160 - Assurances (1] T410-7417-7419 - Etat &, 0
6110-6180 - Divers ¢ 0
0 7441 - Région 0
6211-6226 - Rémunérations intermédiaires et honoraires ) 0
Dont intermittents 0 @ 7445 - Intercommunalités : EPCI & 0
6230-6231-6234-6237 - Publicité, publication ¢, 0
6251-6252-6253-6256 - Déplacement, missions ), 0 7443 - Communes ), 0
W‘T 08220 i autre 0
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Renseignements relatifs au projet

¥ Les étapes suivantes concernent le projet poueldgsubvention est sollicitée.

e Partenai res - W

PROJET
L'AIDE FINANCIERE DU DEPARTEMENT PEUT REVETIR DEUX FORMES :

UNE SUBVEMTION DINVESTISSEMENT POUR: [T

C DES TRAVAUX
g DES ACQUISITIONS DE MATERIEL
o DES ETUDES
UNE SUBVENTION DE FONCTIONMNEMENT -
POUR: .
(g FONCTIONHEMENT GENERAL
g MANIFESTATION QU PROJET D'ACTION

Pieces justificatives

Une liste des pieces demandées apparait. Ces dotusomta numeériser et a joindrea votre demande.

Dans le cas de piéces volumineuses, celles-ci pouétre envoyées papurrier postal ou par magdvec les références
de la demande de subvention validée et réceptionnée

Si vous avez déja saisi des demandes de subvemtibligne sur « e-partenairescertaines pieces justificatives sont
sauvegardées et visibles « en bleu »

Ainsi, seules les piécemuvelles ou modifiéegexemples : statuts modifiés, nouveau RIB, comptaiétaires ...) sont
a transmettre

« PJ libre »: vous avez la possibilité de joindre déscuments complémentaires non listtels que des articles de
presses par exemple.

Cas particulier : « acquisition de matériel »

Pour toute demande concernant I'acquisition deérief undevisdescriptif et estimatif estbligatoire
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Supprimer une piéce justificative:

oA m . , . .
= [icone permet desupprimer le rattachementd’une piéce effectué par erreur.
P
| S .
. »> S . > > 4 . ~
) ' » Gironde
T b »> > . L DEPARTEMENT
bk . > > L e irone it
=2 20t
PIECES A JOINDRE
DESCRIPTION MODELE JOINDRE UN DOCUMENT
ATTESTATION SUR L' HONNEUR DE NON ACTIVITE FINANCIERE e
OU MORALE SUR N-1 ET N-2 o =
BILAN CERTIFIE DU DERNIER EXERCICE CLOTURE LISTE EN COURS 2017 AU 01092017 XL5X 1y
BUDGET PREVISIONNEL DE LA $TRUCTURE Parcourir
BUDGET PREVISIONNEL DE L'ACTION OU DU PROJET Parcourir
COMPOSITION DU BUREAU Parcourir
COMPTE DE RESULTAT DU DERNIER EXERCICE COMPTABLE -
CLCITURE arcourir_.. )
COMPTE DE RESULTAT N-1 DU PROJET/ DE L'ACTION OU DE LA
MANIFESTATION PRECEDENTE Parcourir Supprlmer 1PJ
EXTRAIT KBIS OU AVIS DE SITUATION INSEE Parcourir
FICHE VERTE DD
FICHE VERTE DES MANIFESTATIONS RESPONSABLES O ERTEDD e Parcourir
NOTE DE PRESENTATION DU PROJET ET/OU DE L'ACTION Parcourir
PROCES VERBAL DE LA DERNIERE ASSEMBLEE GENERALE Parcourir
COPIE DU RECEPISSE DE DECLARATION DE L'ASSOCIATION EN AT
PREFECTURE -
RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE Parcourir...
STATUTS DE L'ASSOCIATION Parcourir
. Etape précédente Etape Sulvante'. B Enregistrer

Déclaration sur I’honneur et finalisation de votredemande

Complétez les rubriques stwnd roseet cochez soit I'option « inférieur ou égal a 500 000 € soit « supérieur a
500 000 € » selon le montant total des aides puddigpercues par votre association sur les 3 derakarcices.

DECLARATION SUR L'HONNEUR @

ot FECEAS U IRtTEHGnS prEvNes par IS 1ol 5°76-17 0y 8 [amer 175 felsthe & Miatimmatiqne | aur ACKIarE & 2y ke

Je soussignée), {nom, prénom)

Représentantie) 18gal{e) de I'associstion AMICALE SPORT LCISIRS RANDONNEURS DE CAMARSAC

ant sl e

Déclare:
- Que 'sssocistion est & jour de ses igati légales, ini: ves, sociales et fiscales [dé i et

- Exactes et sincéres les du présent |atives aux de E =5 gupres d'autres financeurs publics ainsi gue I'spprobation du budget par les instances statutaires;

- Que 'sssocistion 8 percu un montant total et cumulé d'sides publiques {subventions financigres et en nature) sur les 2 demiers exercices pour I'ensemble de ses adivités: 4

Clinférieur ou &gal & 500 000€
\supérieur & 500 000€ \_,-.ﬂ
- Solliciter une subvention de: S o titre de cette demande.
Fait & | o

Le = wa

-
ﬁ Etape précédente (‘-;- | Envoyer au Département

@_ Envoyer au Département
Cloéturez votre demande en cliquant suri

A Ne cléturez pas votre demandei vous souhaitez la modifier

Dans ce cas, cliqguez su ‘ Etape précédentpuis i Enregistrer
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Modifier et suivre votre demande de subvention

Vous avez la possibilité deompléter ou modifier votre demanden « cours de saisieou tout simplement deuivre
l'avancementde vos demandes « validées » en vous rendarg siteWww.qgironde.fr,

b Gironde

LE DEPARTEMENT
gironde.fr

LE DEPARTEMENT
GRANDS PROJETS
F-3 ENVIRONNEMENT

SERVICES EN JEUNESSE

LIGNE
ENFANCE ET FAMILLE
A SANTE / SEXUALITE
CONTACT INSERTION / RSA

HANDICAP / GRAND AGE

LOGEMENT

CULTURE

SPORT / LOISIRS

ECONOMIE LOCALE

DEPLACEMENTS

ACTEURS JEUNESSE
ASSOCIATIONS

COLLECTIVITES

LA GIRONDE S'INVENTE

EGALITE FEMME/HOMME

GRANDS PROJETS

Projet Déplacements
Durables Nord Bassin -

{Q} Gironde 2033 - Agenda 21 -
Europe et coopération
internatinnale - Hait déhit

espaces naturels -
biodiversité - climat
énergie - eau et

GIRONDE RESSOURCES

.

TOURISME

ENVIRONNEMENT JEUNESSE

colléges - conseil
départemental des jeunes -
projets - insertion sociale

assainissement - :
et professionnelle

laboratoire d'analvse

b’ Glronde
coeranremens

SERVICES EN
LIGNE

=
CONTACT

SERVICES EN LIGNE
Forum des assaciations -
subventions - univers
acteurs jeunesse - appels a
projets - manifestations
responsables

v

ASSOCIATIONS

ESPACE SUBVENTIONS

LES RESSOURCES

fiches pratiques - Centre
E E Départemental de

Ressources a la Vie

Associative - services et

moyens

Recherche | Tapez votre recherche n

= ESPACE BENEVOLES
. rendez-vous - programme -
,.,."‘ calendrier - inseription -
temps d'échanges
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Pour une meilleure navigation, utilisez de préférence Mozilla Firefox ou Google Chrome.

B Imprimer

DOCUMENT A TELECHARGER :

|L GUIDE DE SAISIE SUR EPARTENAIRES (PDF - 1.21 Mo)

FAIRE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

SUIVRE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

Gironde
Rl 2 ASSOCIATIONS Recherche | Tapez votre recherche
‘gironde.fi
MENU
a Accueil > Associations > Services en ligne
SERVICES EN
LIGNE
SERVICES EN LIGNE e
=
CONTACT Cet espace regroupe toutes les démarches que vous pouvez effectuer directement en ligne, comme par exemple suivre votre a Mail
demande de subvention, demander un prét de gobelets Ecocup, vous inscrire & une manifestation Jeunes au stade, vous
inscrire & des journées ou événements du Département...
. . B Imprimer
Vous cherchez une information sur :
> CONSULTER LESPACE SUBVENTIONS
DEMANDES - SUIVI
. voir 6
INSCRIPTIONS - FORUM - ECHANGES
S'INSCRIRE AUX SESSIONS DES "RDV BENEVOLES ASSOCIATIFS" voir
INSCRIPTIONS - SESSIONS - ECHANGES
TELECHARGER LE LOGO DU DEPARTEMENT i
uoir
ironde
9 At H 2 ASSOCIATIONS Recherche | Tapez votre recherche n
gironde.fr
= Accueil » Associations > Services enligne > Consulter 'Espace subventions »
MENU
PARTAGER
- CONSULTER L'ESPACE SUBVENTIONS
f Facebook
SERVICES EN
LIGNE - -_ . —_ A :
Cet espace vous permet d'accéder aux différents dispositifs d'aide du Département de la Gironde.
) . ) ) ) L 4 Twitter
Vous pouvez faire votre demande de subvention en ligne, la modifier ou la compléter, et suivre vos demandes en cours.
CONTACT Un guide utilisateur vous est proposé afin de vous accompagner dans votre démarche : nous vous recommandons de le lire
attentivement avant de débuter votre saisie. A Mail
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Saisissezos codes d’accéddentifiant et mot de passe
¥ Attention aux majuscules et minuscules
b dol o lateforme Y
artenaires
Identifiant rn
Mot de passe u » 0K

-

>
® i e o
= Ld - .
% S *Gu-gg:::!g = contact | M
ol > = = e Gisoude fr

Correspondant

o= Modifier rmon mot de passe 2 Maodifier mon compte

Raisonsociale
Complement du nom

Adresse 1 ERGEG———_ R
Téléphone : (RTINS

o T e e
Site web
< Modifier compte partenaire 2 Gérer Lhilisateurs £ Dépdt de référence bancaire

» Espace
subventions
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Modifier ou compléter le formulaire

Les modifications ne sont possibles que pour ungadéee au statw En cours de saisie »
¥ Cliquer sur le lien « En cours de saisie » pourauneerture en visualisation de la demande.

“otre demande est en cours d'élaboration. Elle n'a pas été transférée & la collectivité

Ervai Demande campléte Demande acceptée Paiement prét Terming
- 5

- Analyse - Instruction e c ment  Paier

DETAIL DE LA DEMANDE

Raison sociale © CLUB ATHLETIQUE BEGLAIS
Type de demande 910 - Aide aux manifestations sportives
Obijet :
Montant demandeé

a COMPOSITION DU DOSSIER

» Pitces attendues ¢ ¥ Pieces fournies

% Maodifier ™ Supptimer =i Imprimer +“ Retour & la liste

Le formulaire s'ouvre da lére pageles informations saisies précédemment ont ét&egmudées, vous pouvez
poursuivre votre saisie.

Supprimer une demande
Il est possible de supprimer cette demande en clmussisie en cliquant sur le bou SUPPRIMER

Suivre des demandes

Dés réception de la demande par le Départememt @ednde, son numéro apparaitra et il sera pasdikuivre
I'évolution de cette demande en cliquant sur sonéma.

602 - Accueil de loisirs sans

hébergement

904 - Aide aux clubs sportifs [2014-08881/19/11/2014
[ ]

¥ Sile message « en erreur » apparait dans la akostatut », n’hésitez pas a contacter les sardae
Département.
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Vos Contacts au Département

¥ Pour toute question, I'équipe del'accueil téléphonique du Département de la Gironde se tient a votre

écoute au 05 56 99 333.

¥ Pour toute difficulté liée & lacompréhension des données comptables demandéi&quipe de la Direction
de la Qualité de Gestion est a votre disposition au 05 56 99 33 33

Poste 3611
Poste 5616

¥ Pour toute éventuelledifficulté technique rencontrée lors de votre saisieyous pouvez contacter la Direction

des Finances au 05 56 99 33 33
Poste 3083

¥ Pour toute autre question :DesConseillers en Développement de la Vie Associative &port sont a votre
disposition pour vous informer et vous aider dans I'élaboration de votre projet :

P6le Haute Gironde-Libournais
14 rue Jules Védrines

33 500 Libourne
0557257830
dgaj-drt-pjt-haute_gironde-
libournais@gironde.fr

Péle Bassin

33 bis avenue Léon Delagrange
33 380 Marcheprime
0557712424
dgaj-drt-pjt-bassin@gironde.fr

Péle Médoc

1 bis rue Audubert

33480 CASTELNAU DU MEDOC
0556 16 80 30
dgaj-drt-pjt-médoc@gironde.fr

P6le Sud Gironde

Boulevard Léon Blum

33 210 Langon

0556 76 76 40
dgaj-drt-pjt-sud_gironde@gironde.fr

P6le Gironde Centre Bordeaux

BP n°30144 — rue du Recteur Thamin
3 015 Bordeaux Cedex

05 56 40 23 23
dgaj-drt-pjt-gironde_centre-
bordeaux@gironde.fr
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Annexe

Exemples decharges et de produitgl’exploitation pour le COMPTE DE RESULTAT et le BUDGET

PREVISIONNEL

Charges

Produits

60 Achats

Prestations de servicesimpression d'un livre revendu par l'association, duplicatio
d'un CD produit par I'association, prestation d'un groupe musical intervenant lors
manifestation de I'association, orchestre

h

Achats matiéres et fournitures: Eau, gaz, électricité, nourriture, traiteur (vente
nourriture au public), achats billetterie, spectacle, récompense coureurs (médaillg
gazole, carburant

h

Autres fournitures : petit matériel bureautique, informatique, tournevis, petit logici
<500 € ht (autrement en immobilisations)

S

70 Vente de produits finis, de marchandises,
restations de servicesroduits de tarification : Ventes :
l|JIPe(?terie (lotos, tombolas...), restauration, T-shirts, formationg

conseils, soutien scolaire, entrées musées - manifestations, b

inscriptions courses

ok

y e

uvette,

61 Services extérieurs

74 Subventions d'exploitation

Locations: location de salles, matériel, matériel de bureau, voiture, camion,
chapiteaux, vaisselle pour manifestation, location longue durée - crédit bail,
hébergement d'urgences

Département de la Gironde

Entretien et réparation : maintenance, surveillance batiment, réparation voiture et
diverse, sécurité manifestations

Assurances

Etat : DRAC, CNDS

Divers : documentation, frais de séminaires, conférences, formations, frais de sf
athlétes, cadres...,

Agence de services et de paiement (CNASEA, emplois aidés

62 Autres services extérieurs

Région

Rémunérations intermédiaires et honoraires honoraires d'avocat, d'expert
comptable, conseils divers, personnel extérieur, intérimaires,

Dont intermittents

Publicité, publication : cadeaux, annonces publicitaires, affiches, programmes,
pourboires, frais de communication, relations publiques

Intercommunalités : EPCI, Métropole

Déplacement, missions frais de transport, restauration, réceptions, hébergement.
destination du personnel et des bénévoles

Services bancaire et autres services extérieul : cotisations, achat de licences, frai
d'arbitrage fédération, commissions, affranchissements, téléphone, internet

Communes: FIL (Fonds d'Intervention / d'Initiatives Locales)

63 Impots et taxes

Imp6ots, taxes et versements assimilésaxes fonciéres, taxe professionnelle, autre
imp0ots locaux

Europe : FSE, FEADER, FEDER, FEAMP

64 Charges de personnel

Salaires et traitements

CAF, MSA

Dont intermittents

Autres financements privés: Don, dons manuels, legs, mécén
Sponsor, participation de la Fédération, remboursement de fré
formation :AGEFOS, Uniformation ...

at
is de

Charges socialessécurité sociale et prévoyance, retraite

Autres financements publics: FSL

Taxes sur rémunérations et autres Taxes sur salaires, contribution a la formation
professionnelle

65 Autres charges de gestion courantesroits d'auteur (SACEM),
redevances, concessions, kermesses, loto

75 Autres produits de gestion courante
refacturations diverses, cotisations, licences, adhésions

66 Charges financiéresintéréts sur emprunts, agios

76 Produits financiers: intéréts

67 Charges exceptionnellesénalités, amendes

77 Produits exceptionnels remboursement indemnités
sécurité sociale, assurances
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